ZAPISZ SIE DO BIBLIOTEKI — REJESTRACJA KONTA CZYTELNIKA W OPAC
(sysTEm SowAasSQL)

Rejestracja konta czytelnika w OPAC systemu SowaSQL jest dobrowolna. Statystyki
biblioteczne potwierdzajg, ze funkcjonalnos¢ ta ma wazny wptyw na rejestrowanie sie
nowych czytelnikéw w bibliotece w Internecie, dlatego zaleca sie, aby byfa zawsze
uruchomiona.

Zarejestrowanie konta czytelnika wigze sie z wprowadzeniem danych osobowych do
formularza w katalogu OPAC, celem aktywacji konta w OPAC pozwalajgcego na rezerwacje
zbioréw on-line. Proces rejestracji jest krotki i opiera sie na uzupetnieniu i weryfikacji
danych, aktywacji konta za pomocg wiadomosci e-mail i wygenerowaniu nowego hasta
dostepu do OPAC.

Proces rejestracji konczy wizyta czytelnika w bibliotece w celu odbioru zarezerwowanych
ksigzek. Konieczne staje sie woéwczas potwierdzenie poprawnosci danych osobowych
podanych w formularzu OPAC z dokumentem tozsamosci. Jesli tozsamos¢ uzytkownika
zostanie potwierdzona, pracownik biblioteki nadaje czytelnikowi kod i moze wydac
legitymacje biblioteczna.

1. Wchodzimy do wybranego katalogu OPAC i w gérnym menu klikamy w zaktadke
,Konto”:

ﬂ Kolekcje Histaoria Pomoc Konto

AN

2. Po prawej stronie ekranu, w oknie Rejestracja, klikamy w ikone ,,Zarejestruj sie”:

Logowanie Rejestracja
Jesli jestes juz zapisany do biblioteki, moZesz zalogowac sie na Nie masz jeszcze konta w bibliotece?
swoje konto uzywajac loginu lub adresu e-mail. Jesli nie masz lub
nie pamigtasz loginu - uZyj petnego numeru karty biblioteczne|. ’ e

patts g yijpeneg ¥ | Zarejestruj sie
Login lub e-mail: /

Hasto:
Zapamietaj mnie Nie pamigtasz hasta?

3. Zostanie otwarta strona ,Zapisz sie do biblioteki” zawierajagca formularz.
Wprowadzone dane do udostepnionego formularza zostang zarejestrowane w
systemie SowaSQL.



Zapisz sie do biblioteki
Aby zarejestrowac konto czytelnika nalezy wprowadzic dane osobowe do ponizszego formularza. Na podany adres e-mail zostanie przestany link, ktdrego

kliknigcie aktywuje konto | generuje nowe hasto dostepu. Jesl e-mail nie dojdzie w ciagu kilku minut, prosimy sprawdzié, czy nie zostat przez program
pocztowy zakwalifikowany jako spam.

Login: ~

UWAGA: Pola oznaczone symbolem gwiazdki (*) s3 obowigzkowe.

PAMIETAIJ: Biblioteka powinna udostepni¢ strone (link) do regulaminu biblioteki, np. html
lub pdf, ktéry zostanie umieszczony pod formularzem danych osobowych w sekcji:
»,Zapoznatem sie z regulaminem biblioteki (zob. regulamin)”.

Zapoznatem sie Z regulaminem biblioteki (zob. regulamin) \
* wypetnienie pol oznaczonych gwiazdka jest obowiazkows

Login: *
janekis
Adres poczty elektronicznej: i

jan_kowalskig@gmail.com

Nazwisko:
Kowalski

Imie: *

Jan

Data urodzenia:
1939-03-21

Telefon kontaktowy:
123-456-789

Ulica i nr domu/mieszkania:
Sportowa 117

Kod pocztowy:
30-308
Miasto:

Miasteczko

mg ulaminem biblioteki

= wypetnienie pol oznaczonych gwiazdka jest obowiazkows

™

reCAPTCHA

(== ]

regulamin) *

Nie jestem robotem



http://www.sokrates.pl/

4. Po wprowadzeniu danych osobowych do pdl formularza, zaznaczamy pole wyboru
»Zapoznatem sie z regulaminem...” oraz klikamy w pole ,Nie jestem robotem”. Po
krotkiej weryfikacji przez system reCAPTCHA mozemy klikng¢ ikonke , Wyslij”.

0. requlamin)

| Zapoznatem sie z regulaminem biblioteki
= wypetnienie pol oznaczonych gwiazdka jest obowiazkows

Vv N jestem robotem

5. System zgtasza wykonang czynnos¢, powiadamia nas o dalszym postepowaniu i
prezentuje wzory dokumentéw, ktdre sg wymagane w trakcie pierwszych odwiedzin
w bibliotece:

Dziekujemy za wstepna rejestracje konta czytelnika. Aby rozpoczat korzystanie z ustug bibliotecznych, nalezy udac sie do najblizsze] placowki, w celu uzupetnienia pozostatych
danych wymaganych przez biblioteke

W przypadku braku potwierdzenia rejestracji w ciggu 2 dni, konto zostanie automatycznie usuniete
Ponize] znaduje sig klauzula informacyjna oraz wzér oswiadczen, jakie sg wymagane po ostatecznym zapisie do biblioteki

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Sokrates-Software z siedziba W ................c.c.occooooeo....... Inspektorem QOchrony Danych jest

6. Na wskazany w trakcie rejestracji adres e-mailowy zostaje wystana prosba o
,Potwierdzenie rejestracji konta”. Przychodzgca wiadomos¢ informuje o numerze IP
komputera, z ktérego dokonano rejestracji oraz o podstawowych danych osobowych
wpisanych do formularza. Aby potwierdzi¢ rejestracje i aktywowaé konto, konieczne
jest klikniecie we wskazany odnosnik (link).

Potwierdzenie rejestracji konta

Serwer demonstracyjny SOWA @ Pokaz historie| do Powiadomienia

Prosimy o potwierdzenie operacji rejestracji konta czytelnika w bibliotece.

Z numeru IP & #%. 2% [ ™ wprowadzono podczas rejestracji dane:

Nazwisko: Kowalski Jan

Data urodzenia: 1989.03.21

Login: iiontim

Aby potwierdzic rejestracje nalezy klikngé w |:J|::rii2:9¢ﬁsinikr lub skopiowac go do przeglgdarki internetowej.

https: //www.demo.sowa.pl/sowacgi.php?KatID=08&typ=confirm&id=755d48bb-8697-43a7-93d2-f770098f1fb1

Jesli zaszla pomytka, mozliwe jest anulowanie rejestracji konta. Aby anulowac nalezy klikng€ w ponizszy odnosnik.

https: //www.demo.sowa.pl/sowacgi.php?KatID=08&typ=negate&id=755d48bb-8697-43a7-93d2-f770098f1fb1

List zostaf wygenerowany automatycznie, prosimy na niego nie odpowiadac.

7. Po kliknieciu w pierwszy odnosnik jestesmy przekierowani do OPAC i informowani o
powodzeniu operacji:



© Kod potwierdzajacy zostat przyjety. Dalsze informacje zostana wyslane na Twéj adres e-mail.

8. System wysyta na adres e-mail ,Potwierdzenie rejestracji konta czytelnika w
bibliotece (hasto dostepu)”. W wiadomosci podane jest hasto, ktére nalezy
wprowadzi¢ w trakcie pierwszego logowania do konta w OPAC.

Potwierdzenie rejestracji konta czytelnika (hasto dostepu)

Serwer demonstracyjny SOWA @ Pokaz histeriz | do

Rejestracja konta zostata potwierdzona.
Twoje haslo do konta czytelnika w bibliotece: d"imass %

Ma konto mozna sie zalogowac na stronie: https://www.demo.sowa.pl/sowacgi.php?KatID=0&typ=acc&id=info

Wprowadzone podczas rejestracji dane:
Mazwisko: Kowalski Jan

Data urodzenia: 1989.03.21

Login: maontaie

List zostat wygenerowany automatycznie, prosimy na niego nie odpowiadac.

9. Po kliknieciu w przestany w wiadomosci link lub uruchomieniu OPAC nalezy
wprowadzi¢ w oknie Logowanie dane uzytkownika, tj. login lub e-mail oraz hasto do

konta:
Logowanie Rejestracja
Jesli jestes juz zapisany do biblioteki, mozesz zalogowac sie na Nie masz jeszcze konta w bibliotece?

swoje konto uzywajac loginu lub adresu e-mail. Jesli nie masz lub

nie pamietasz loginu - uzyj petnego numeru karty bibliotecznej. m

Login lub e-mail: | musawe

Hasio: | sssseses

Zapamietaj mnie Nie pamietas

10. Klikniecie w ikonke ,Zaloguj sie” powoduje otwarcie okna, w ktérym wymagana jest
zmiana tymczasowego hasta uzytkownika.

UWAGA: Hasto, ktére zostato uzyte po raz pierwszy do logowania musi zosta¢ zmienione.
Nalezy je ponownie wpisa¢ w polu Aktualne hasto, a nastepnie dwukrotnie wprowadzié
nowe hasto. Hasto powinno sktadaé sie minimum z 7 znakéw i zawiera¢ przynajmniej jedng
matq i wielka litere, cyfre oraz znak specjalny, np. [#?<>.




Konto zablokowane :: Wymagana zmiana tymczasowego hasta uzytkownika

Zmiana hasta
Prosze wprowadzic aktualne hasto, a nastepnie dwukrotnie nowe hasto (aby uniknac pomytki).

" Minimalna diugosc hasfa: 7
' Wymagana liczba speinionych requf: 3

v Minimalna liczba matych liter: 1

& Minimaina liczba wielkich liter: 1

v Minimalna liczba cyfr: 1

X Minimalna liczba symboli: 1

v Minimalna liczba réznych znakow: 3

a nastepnie dwukrotnie wprowadzic nowe hasto. Prosze zwrécic uwage na wyzej opisane wymogi, jakie nowe hasto musi

g UWAGA: Hasto, kidre zostalo uzyte do logowania musi zosta¢ zmienione. Nalezy je ponownie wpisac w polu Aktualne hasio,
spetniac.

Aktualne hasto: | sseseess
MNowe Nastol | sseeseess

Nowe hasto (POWLOIZ): | seeseress

11. Po wprowadzeniu wszystkich haset i kliknieciu w ikone ,Zmien hasto”, mozemy
korzysta¢ z mozliwosci dostepnych na naszym koncie w OPAC, np. dokonywac
rezerwacji zbioréw on-line.

Twoj profil m - "

Kowalski Jan E’/‘
A Login: musewes:

4 Sportowa 1/17, 30-308 Miasteczko
mscoee @ad g g
o 123-456-789

Konto wazne do: 2020-02-10

@ X

Konto czytelnika [nr karty: * brak kodu *]

Ustawienia powiadomien D/‘
Powiadomienia beda przesytane na podany w ustawieniach konta podstawowy adres e-mail.

« Upomnienie przy przetrzymaniu pozycji
« Przypomnienie o uplywajacym terminie zwrotu

D adresy do powi ien: nie podano

PAMIETAJ: Aby konto czytelnika uzyskato petng funkcjonalnos¢ w systemie, konieczne sg
odwiedziny zarejestrowanego on-line uzytkownika w bibliotece i weryfikacja jego danych
osobowych w systemie bibliotecznym przez personel biblioteki.

12. W module , Obstugi Wypozyczen” systemu SowaSQL w oknie , Czytelnik” klikamy w
ikone ,,Szukaj”. Po uruchomieniu sie okna , Lista czytelnikdw”, klikamy w zaktadke ,,do
potwierdzenia”, aby dotrze¢ do czytelnikow, ktdérzy zarejestrowali sie on-line w OPAC.




Udostepnij || Wypozycz ||Zarezerwuj|| Wyszukaj

whs‘aaﬁe'mkm Twrot Prolongata|| Zamow Historia
Ustawienia
Zagubienie || Wycofanie ZTastap Uwadgi

* brak kodu X Kowalski Jan |$|
Zapis samoobstugowy (bibliotekarz nie potwierdzil od

(5)
10.02.2019) @
02, B \
(]
Dodaj Popraw Usun

Wplata Wizyta Imieri Tekst
\ E5 Przegladanic
PESEL | mail | do potwierdzenia Sa IR " Famowienia " Monity
nazwisko czytelinika I numer legitymadcji I kategoria |
L Whydruki

UWAGA: Pracownik biblioteki ma dostep do listy czytelnikdw, ktérzy zarejestrowali sie przez
formularz on-line w OPAC. Konta tych czytelnikdw nie posiadajg przydzielonego kodu w
systemie (np. widocznego na legitymacji czytelnika) i oczekujg na ,zatwierdzenie” przez
bibliotekarza. Nalezy zweryfikowaé dane czytelnika na podstawie okazanego dokumentu
wymaganego przy zapisie do biblioteki.

13. Aby dokona¢ , potwierdzenia” konta czytelnika klikamy dwukrotnie w pole z danymi
czytelnika w okienku ,Lista czytelnikéw”. Dane czytelnika pojawig sie w gtéwnym
oknie programu ,,Obstugi wypozyczen”

Czytelnik

Mumer karty: * brak kodu * @ A
MNazwisko i imiz: Kowalski Jan

OPAC login: moelgmiss hasto: ustawione od 2019-02-10 13:50:07

Grupa: X Wypozyczenia: 0/5.
Zapis samoobstugowy (czeka na zatwierdzenie konta przez bibliotekarza od

10.02.2019)

DDICIE

(M+(4]

Wiypozyczenia |Rezerwaq’e | Zamdwienia | Raozliczenia | Monity I Historia|

14. Potwierdzenie konta czytelnika odbywa sie poprzez klikniecie w ikonke ,ZmieR”,
ktéra spowoduje przydzielenie czytelnikowi kodu. Kod moze by¢ dodany poprzez
sczytanie go z nowej legitymacji lub przydzielony przez system automatycznie (w
zaleznosci od wybranego przez biblioteke modelu zapisu czytelnika).




\ rKDdCZ}"tEMikﬂ @1
[ odn o, v || ||

Wplata Wizyta Tekst _ .
l - ” [ E l Kod coytelnika  (SRES)

‘1219854535‘

l Zmien

Przydziel czytelnikowi nowa Iegitymacj¢|

15. Po zatwierdzeniu kodu, konto czytelnika zyskuje status gotowy do wypozyczenia
zbioréw bibliotecznych. W danych czytelnika w polu ,Inne uwagi” zostanie
wygenerowana informacja ,,Zapis samoobstugowy”.

Czytelnik

Numer karty: 1219854535 SéE M |
Mazwisko i imie: Kowalski Jan :

OPAC login: slessess, hasto: ustawione od 2019-02-10 13:50:07

Grupa: X Wypodyczenia: 0/5. ! |
Zapis samoobstugowy
(5]

=

(2]
=

UWAGA: Jesli konto czytelnika nie zostanie potwierdzone przez dtuzszy okres czasu lub jesli
zachodzi podejrzenie, ze uzytkownik nie przyjdzie do biblioteki, pracownik biblioteki moze
skasowac rejestracje on-line.




